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TECT INTPOBEPE

OIIIITA ®YHKIIMOHAJIHA KOMIIETEHIIUJA: JUT'UTAJIHA
IIMCMEHOCT

WINDOWS

VY nupexropujymy My Documents HampaBUTH HOAIUPEKTOPUjYM O] UMEHOM
,,Resenja”.

Y nupekropujymy ,,Resenja” HampaBUTH HOBHUTCKCTYaJHH JOKYMEHT IIOJ
MMEHOM TECT.

[Tonecutn BpeMe ayToMaTCKOI raliemha MOHUTOpa Ha 45 MUHYTa U XapaucKa
Ha caT BpeMeEHa.

[TocraButu ¢Qopmar OpojeBa, BaxyTa, BpEMEHa U JaTymMa Ha CPICKH
(JlaTHHUYHN).

[Tonecutn pezonyiujy ekpana Ha 1024X768 nukcena.

HampaButi mpeunnty Ha paanoj nospiiuau (desktop) 3a mupextopujym
,,Resenja”.

ITo 3aBpiIeTKY CBHMX 3ajaTaka HallPaBUTH KOIHjy AUPEKTOpHjyma ,,Resenja” ca
CBHM JIOKYMCHTHUMA Y beMy Ha paHoj moBpiuHY (desktop) u mpenmenoBatu ra
y,,Resenja — kopija”.

VY 3acebHOM MpO30py MPHKA3aTH CBE payyHape KOjU C€ Haja3e Ha JIOKAIHO]
MPEXKHU.

WORD

OtBoputH HOBH okymeHT y WOrd u cauyBaTu ra y qupekropujymy Resenja oz
AMEHOM ,,1”.

[Momecutu y Word MepHe jenuHuUIE Ha IIGHTUMETPE.

Mapruse cTpaHuIle MMOJIECUTH Ha 2 LIEHTHMMETpPa ca CBaKe CTpaHe U MOJECUTH
CTpaHHILy J1a Oy/ie MOJI0XKEeHa.

Hamucatu 10 npousBossaux peun pontom Arial, Bemuuune 10, moasyueHe.
Hamucaru 10 npousBossHuX peun pontom Times New Roman, senmunne 13, ca
JIECHUM TIOPABHAHEM.

Hanucatn 10 npousBospHEHX peun poHTOM Tahoma, Bennuuue 14, 3atum 60jy
CJIOBa MMPOMEHHTH y I[PBEHY, Ca IPHOM TOJJIOTOM HCIOJ] TUX CJIOBA.

Ortkymuaru peu ,,Google” u o Te peun KpeupaTu UHTEPHET BE3y, TAKO Ja BOIH
Ha MHTEPHET ajapecy WWW.google.com.

YMeTHYTH HyMepucame CTpaHHIIa TaKo Jia ce OpojeBr Hajla3e Ha BPXY CTPAHUIIA
ca JIeCHe CTpaHe.

OtBoputn HOBH JokyMeHT y Word u cauyBatu ra y qupektopujymy ReSenja mos
AMEHOM ,,2”.

Ha modveTky npBe cTpaHUIle HOBOT JOKYMEHTa YMETHYTH Talelry ca 5 KOJIIOHa U
10 penoBa, muprHEe KOJIOHE 3 CM, IIEHTPUPaHy Ha CPEANHY CTPAHUIIE.

OKBHp OKO MpBE KOJIOHE MOCTaBUTHU Ha J1ebsbuny 1.5 pt, a kao mo3aguHCcKy 60jy
CTaBHUTH XKYTY.
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VY 1Opyroj KOJIOHH TIOCTaBHTH IOPaHAHE TEKCTa IEHTPATHO W 10 BUCUHH U
HIMPUHH.

3a tpehy konony npomenutu ¢out y Arial, Benmnuune 10.

O6jenuuuTu cBe henuje y 4eTBPTO] KOJOHHU U MTOCTABUTH CMEP Kyllamkha TEKCTa
BEPTUKAJIHO, [ICHTPAIHO 110 BUCUHU M IIMPUHH O] BpXa Ka JHY.

[leTy KOJIOHY U3IBOJUTH OJ] OCTaTKa Tabeye U MPEMECTUTH UCIIO] Tadele.
[Mpemectutu kypcop Word-a Ha 1pyry cTpaHwuily, 3aTHM [OJCIUTH CaMO JAPYTy
CTpaHUIly Ha TPH KOJIOHE yjeIHAYCHE ITUPUHE.

EXCEL

OtBopuTH HOBH J0KyMeHT y EXcel m cauyBatu ra y aupekropujymy
Resenja mox umenowm ,,3”.
[Moaecutu mupuny npBux net kojoxa Ha 130 piksela u mpsux 10 penosa na 30
piksela.
YOKBHPHUTH NPBUX IET KOJIOHA M JIECET pelloBa y Tabeiry, Tako J1a CHOoJballlbha
uBHIa Oyze nmyHa ebsba JIMHU]a, a YHYTpallllhe TyHe TaHKE JIMHH]E.
3a cBe henuje y npBoj KOJIOHU YHYTap YOKBHpEeHe Talene MOCTaBUTU (Gopmar
Ha TEKCTYaJIHH, IOPaBHALE Ca JICBE CTPaHE MO NIMPHHU, IICHTPAIIHO 110 BUCHHH,
a Mmo3aJiuHy xkyte 0oje.
3a cBe henuje y Apyroj KOJOHU yHyTap YOKBUpeHE Talese MoCTaBUTH Gpopmar
Ha OpojuaHy, MOpaBHAKE [EHTPATHO 1O IIMPHHH, LIEHTPAIHO 110 BUCHHH, 0e3
Jerumana, a no3ajauHy 3eneHe 0oje.
3a cBe henuje y Tpehoj KOJIOHM yHyTap YOKBUpeHe Tabesie NocTaBUTH Gopmar
Ha TaTYMCKH, ca 00JIMKOM XX.1Me_Meseca XXXX, MopaBHAE IECHO 110 IUPUHH,
LEHTPaJIHO MO BUCHHH, a 03aJIUHY LpBeHE 00je.
V nekonuko henuja y 1pyroj KOJIOHHU HAIMKMCATH MTOU3BOJHHE OpOjeBe, a 3aTUM y
nocJeiib0j] henju ucte KojaoHe noaatu GyHKIM]y CyMe, Koja cabupa yrucaHe
Opojese.



